
ETKİLİ CV YAZIMI İÇİN  

 

 A4 kâğıda yazın.  

 Özgeçmişiniz en fazla 2 sayfa olmalı. (Akademik CV daha uzun olabilir.)  

 Uzun paragraflardan kaçının. (CV incelemelerine en fazla 1-3 dakika süre ayrılmaktadır)  

 Birinci ya da üçüncü tekil kişi ağzıyla yazın.  

 Özgeçmişinizi bilgisayarda yazın.  

 Genellikle ‘’Times New Roman’’ veya ‘’Arial’’ gibi kolay okunabilen karakterler kullanın, 11 ya 

da 12 punto ile yazın.  

 Kelime ve cümlelerin altını çizmeyin. (İnternet adresleri hariç)  

 İmla kurallarına dikkat edin.  

 Anlaşılır bir dil kullanın, size ait olmayan ifadeleri kullanmayın.  

 Özelliklerinizi ve başarılarınızı ön plana çıkarın.  

 Başvurduğunuz pozisyona uygun bir ön yazı hazırlayın. Genel başvuru yapıyorsanız, ön 

yazınızda hangi alanda çalışmak istediğinizi belirtin.  

 Ters kronolojik sıra takip edin.  

 Gereksiz bilgiler eklemekten kaçının.  

 Fotoğraf (isteniyorsa)  

 Fotoğrafçıda çekilmiş, vesikalık fotoğraf olmalı.  

 Takım elbiseli çekilmiş fotoğraflar eklenmeli.  

 Silik, bulanık, arka planı karışık fotoğraflar eklenmemeli.  

 


